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DISAHKAN OLEH

NAMASOP___

1 Peraturan Pre51den Repubhk IndoneSIa Nomor 47 Tahun 2009 tentang
Pembentukan dan Organisasi Kementerian Negara.

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2010 tentang
kedudukan, tugas, dan fungsi kementerian negara serta susunan
organisasi, tugas, dan fungsi eselon I kementerian Negara

3. Peraturan menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2016 tentang organisasi
dan tata kerja Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan

Reformasn Blrolq'am Lo

1 Mem111k1 kemampuan pengolahan data sederhana
2. Memiliki kemampuan tentang Penggunaan Sistem Informasi Akademik.
3. Mengetahui Tugas dan fungsi pelaksana yang terlibat.

_1 SOP Penglslan Kartu Rencana Stud1 (KRS) Onlme
2. SOP Perkuliahan

11, Buku Pedoman Akademik

2. Komputer/Laptop
3. Printer
4. Internet

PERINGATAN

'ATAN DAN PENDATAAN

1. Apabila Mahasnswa tldak melakukan rcgmtrasn dJ system onhne maka
Mahasiswa di anggap menundurkan diri dan tidak terdaftar di
Universitas Mataram

2. Apabila data Mahasiswa tidak terverifikasi maka Mahasiswa harus
registrasi ulang dengan persyaratan yang telah di lengkapi sesuai waktu
yang telah di tentukan, lewat dari waktu maka Mahasiswa di anggap
mengundurkan diri.

MahamsWa menerima slip pembayaran da.n melakukan pembayaran SPP/UKT
dengan menerima bukti berupa kwitansi dari Bank mitra, surat pengajuan judul dan
di ditandatangani oleh dosen PA, KRS terakhir, dan petikan nilai (KPA).
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1. Pengajuan Proposal Tugas Akhir

No.

Pelaksana

Buku Mutu

Kegiatan

Mahasiswa

Admin
Prodi

Ketua

Prodi

Dosen
Pembimbing

Kelengkapan

Waktu

Output

10

11

12

Memenuhi persyaratan dan
memprogramkan tugas akhir dalam
KRS

Mengisi form usulan judul tugas akhir
dari Staf Administrasi Prodi

Berkonsultasi ke dosen yang memiliki
keahlian dengan topik tugas akhir yang
diminati

Menyiapkan dan menyerahkan berkas
persyaratan tugas akhir

Menerima berkas persyaratan
pengajuan proposal tugas akhir

Memeriksa kelengkapan berkas

Membuat daftar pengajuan proposal
tugas akhir

Penunjukan Dosen Pembimbing 1 dan
2

Membuat surat tugas pembimbing 1
dan 2

Menyiapkan kartu kontrol bimbingan
proposal tugas akhir

Menyusun poposal tugas akhir

Melakukan konsultasi bimibingan
proposal tugas akhir

e

ET—_

D

KRS

Form usulan judul

Usulan judul tugas akhir

Form Usul Judul TA dan
KRS

Surat pengajuan judul dan
di ttd oleh dosen PA, KRS
terakhir, dan petikan nilai
(KPA)

Daftar pengajuan proposal
tugas akhir

Daftar pengajuan proposal
tugas akhir

Surat tugas bimbingan

lebihdari 1
bulan

1 minggu

1 hari

Usulan judul tugas akhir

Persetujuan dosen
pembimbing

Daftar pengajuan proposal
tugas akhir

Persetujuan ketua prodi

Surat tugas dosen
pembimbing 1 dan 2

Kartu kontrol bimbingan
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