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DISAHKAN OLEH

DASARH

1. Peraturan Presnden Repubhk Iudonesm Nomor 47 Tahun 2009 tentang
Pembentukan dan Organisasi Kementerian Negara.

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2010 tentang
kedudukan, tugas, dan fungsi kementerian negara serta susunan
organisasi, tugas, dan fungsi eselon I kementerian Negara

3. Peraturan menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2016 tentang organisasi
dan tata kerja Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan

1. Mermhlu kemampuan pengolahan data sederhana

2. Memiliki kemampuan tentang Penggunaan Sistem Informasi Akademik.
3. Mengetahui Tugas dan fungsi pelaksana yang terlibat.

Reformasn Blrokxasx -

RALATAN/PERLENGKAPAN

| 1 SOP Penglslan Kartu Rencana Stud1 (KRS) Onlme B
2. SOP Perkuliahan

1. Buku Pedoman Akademlk
2. Komputer/Laptop

3. SOP Judul Proposal Tugas Akhir 3. Printer
4. Internet
PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Apabila Mahasiswa tidak melakukan reglstraSI di system online maka
Mahasiswa di anggap menundurkan diri dan tidak terdaftar di
Universitas Mataram

2. Apabila data Mahasiswa tidak terverifikasi maka Mahasiswa harus
registrasi ulang dengan persyaratan yang telah di lengkapi sesuai waktu
yang telah di tentukan, lewat dari waktu maka Mahasiswa di anggap
mengundurkan diri.

Mahasiswa menerima slip pembayaran dan mclakukan pembayamn SPP/UKT
dengan menerima bukti berupa kwitansi dari Bank mitra, surat pengajuan judul dan
di ditandatangani oleh dosen PA, KRS terakhir, dan petikan nilai (KPA).
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2. Bagan Alir Pendaftaran Seminar Proposal Tugas Akhir

{

Pelaksana Buku Mutu
No. Kegiatan Admin Ketua Dosen
Mahasiswa Kelengkapan Wakt Output
E Ao Prodi Prodi Pembimbing A E R
1 Konsultasi Proposal Tugas Akhir 1 ( )
 |Memeriksa F"ropo-sa'l Tugas Akhir i =
Proposal tugas akhi
2 |Mahasiswa _ ¥ i &
Perbaik osal '
Melakukan Revisi _ T Coshalad
3 - : tugas akhir
d Persetujuan dosen
Melengkapi persyaratan semina < i
G e g o R ‘ 5 pembimbing
Memeriksa kelengkapan persyaratan Berkas kelengkapan
_5_|seminar tugas akhir IR T _ semir tugas akhir Tha o=
Meminta tanda tangan persetujuan Y é | . Lembar tanda tangan
6 |seminar A = £ | NI : persetujuan mahasiswa
Menadatangani form persetujuan » Lembar tanda tangan
7 |seminar persetujuan 1 hari
Permohonan dosen penguji seminar Lembar permohonan
8 |tugas akhir ' dosen penguji seminar 1 _ _
Persetujuan
M lokasikan dosen penguji -
en.ga i - PERES rr——— permohonan dosen
seminar tugas akhir 2
S penguji oleh Ketua
Persetujuan
Menj I minar dan mencetak < F
enjadwalkan seminar dan a . , e NnoNGan dossh
undangan -
10 | l |penguji oleh Ketua
S ¢ Draf jadwal seminar
Permohonan persetujuan Ketua Prodi 5
11 ! dan undangan seminar _
Persetujuan Ketua
Tanda tangan undangan seminar
12 : s e Prodi _
Penerbitan jadwal dan undangan IE Persetujuan Ketua Jadwal seminar dan
13 [seminar Prodi 3hari  [undangan seminar
Mengkonfirmasi Pembimbing dan D | Jadwal seminar dan
14 |Penguji seminar tugas akhir undangan seminar 3hari |
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Penanggungjawab _
Proses Tanggal
Nama Jabatan Tandatangan
Persetujuan Murad, S.P., MP. Ketua Program Stadi Teknik / 4/, j

' Pertanian UNRAM / U ] 2022
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