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TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

i Peraturan Preszdcn Repuhllk Indonesm Nomor 47 Tahun 2009
tentang Pembentukan dan Organisasi Kementerian Negara.

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2010
tentang kedudukan, tugas, dan fungsi kementerian negara serta
susunan organisasi, tugas, dan fungsi eselon I kementerian Negara

3. Peraturan menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2016 tentang organisasi
dan tata kerja Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan

_ __Refonnas1 B1rokms1

1. Memlllkl kemampuan pengolahan data scderhana

2. Memiliki kemampuan tentang Penggunaan Sistem Informasi Akademik.

3. Mengetahui Tugas dan fungsi pelaksana yang terlibat.

L. SOP Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) Online
2. SOP Perkuliahan

1. BukuPedoman Akademik.

2. Komputer/Laptop

3. SOP Pendaftaran Seminar Proposal Tugas Akhir 3. Printer
4. SOP Pendaftaran Seminar Hasil Tugas Akhir 4. Internet
PERINGATAN | PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Apabila Mahasmwa ndak mclakuka.n reglstra51 dJ system onlme maka
Mahasiswa di anggap menundurkan diri dan tidak terdaftar di
Universitas Mataram

2. Apabila data Mahasiswa tidak terverifikasi maka Mahasiswa harus
registrasi ulang dengan persyaratan yang telah di lengkapi sesuai
waktu yang telah di tentukan, lewat dari waktu maka Mahasiswa di
anggap mengundurkan diri.

Mahasiswa menerima bebas LAB & Perpustakaan TOEFL skr1p51 (hard & soft)

form publikasi jurnal, kartu konsultasi
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4. Bagan Alir Pendaftaran Sidang Akhir

Pelaksana Buku Mutu
No. Kegiat
° S Mahasiswa |Admin Prodi|Ketua Prodi Do.sen' Dosen Penguiji Waktu QOutput
Pemblmbmg Kelengkapan
Meminta persetujuan
s pembimbing C)
2 |Memeriksa laporan skripsi Skripsi
3 |Melakukan Revisi T Perbaikan skripsi 1
4 Melengkapi persyaratan sidang y
akhir Persetujuan dosen pembimbing
Mengisi form ujian dan
5 |memperlihatkan copy 1 hari
persetujuan Form ujian seminar akhir
Memeriksa kelengkapan berkas Bebas LAB & Perpustakaan, -
6 sidang akhir toefl,skripsi (hard & soft), form 1 hari
publikasi jurnal, kartu konsultasi
Meminta tanda't n b
E i : an la anga . L 1 hari Lembar tanda tanga‘m
persetujuan sidang akhir s persetujuan mahasiswa
Lembar tanda tangan persetujuan
8 |Menjadwalkan sidang akhir : enh e 1 hari |Draf jadwal seminar akhir
mahasiswa
Mengecek jadwal dan susunan T_
9 " ’ z T Draf jadwal seminar akhir
dosen penguji Y
Tanda tangan persetujuan dan Tanda tangan persetujuan
10 g. i .j Lembar persetujuan dosen 3 hari g, P J
undangan sidang akhir PR o ketua prodi
pembimbing dan penguji
11 Mer.'lgumumkan'j'adwal sidang i anda tingan persetuboan kstis prodi ek Jadwal seminar akhir dan
akhir dan mengirim undangan undangan seminar
Mengkonfirmasi jadwal sidang
12 |akhir ke dosen pembimbing Jadwal seminar dan undangan seminar
dan penguiji
13 Menerima konfirmasi jadwal Persetujuan dosen
sidang akhir 1hari |pembimbing dan penguji
Mengalokasikan ruang sidang Persetujuan dosen pembimbing dan
14 fakhir C_» penguiji
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